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ACTAN°® 14
FECHA: Bogota, 17 de enero de 2024
HORA: 14:30 - 15:00
LUGAR: Centro Comunidad de Cuidado Hogar Casa Santa Maria
TEMA: Socializacion de protocolos

ASISTENTES: Juan Carlos Rodriguez Bautista (coordinador), Arlin Camila Alcala (Técnica
operativa), asistentes abajo firmantes.

ORDEN DEL DIA:

Definicién de objetivo de la actividad.
Descripcion de la Introduccidn de la actividad.
Definicion de Compromisos.

Anexos

ol o

DESARROLLO:
Objetivo: Socializacién cronograma actividades bienestar

Se redne al Equipo Profesional para socializar el cronograma y participacion en actividades
programadas por coordinacion de talento humano dando cumpliendo con los requisitos para la
ejecucion del convenio 7416. Donde se hace una retro alimentacion de las actividades a realizar
durante el afio 2023.

Se socializa al talento humano el Protocolo SELECCION DE PERSONAL
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SELECCION DE PERSONAL
Debe suministrar un pronostico respecto a las siguientes condiciones:

* Adecuacion del individuc al cargo
 Eficiencia del individuo en el cargo.

Se puede obtener informacidn sobre el candidato. a fraveés de la compropacion de
referencias. realizando pruebas. entrewistas

Para |a seleccion de personal, el Departamento de Talento Humano de FUMDIR
tiene en cuenta los siguientes aspectos

A. El contexto de la organizacion:

Normativa que regula la seleccion, conocimeentos y capacidades que se requieran
para el desarrollo de las estrategias de la Fundacion, serviran como guia en los
requerimientos a buscar en el individuo. Es importante comunicar a los candidatos
las caracteristicas de FUMDIR.

B. El contexto del puesto de trabajo:

Es importante que los candidatos al puesto conozcan las condiciones fisicas a las
que se enfrentara, el horanc. el fugar en donde laborara. presion bajo la cual
realizard su rabajo Del analisis del puesto de trabajo se obtiene informacion
sobre los requisitos del puesto de trabajo. sus exigencias. especificaciones,
informacion necesana para adecuar los conocimientos. habilidades y aptitudes
individuales a las exigencias del puesto

C El candidato al puesto:

La informacion que se obtene del sueto es relativa a sus conocimientos,
habilidades, aptitudes. preferencias, y rasgos de personalidad
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Compromisos:
Compromisos ! Responsables Fecha de Ejecucion
Realizar socializacion de protocolos Técnico Operativo Febrero 2024
CONVOCATORIA. Ninguna
En constancia de lo anterior firman:
hfp’::::: Cam:l:;?:nde Dependencia Firma
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Juan Carlos _ CENTRO COMUNIDAD
Coordinador DE CUIDADO HOGAR

Rodriguez Bautista CASA SANTA MARIA M

Arlin Camila Alcala L . CENTRO COMUNIDAD
Técnica Operativa DE CUIDADO HOGAR

Perez CASA SANTA MARIA N\ \ ‘NC {CA
; v =l .

Anexos: Registro Fotografico - Listado de Asistencia
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Elaboro: Arlin Camila Alcala Pérez (Técnica Operativa)
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